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1. Opetussuunnitelman vieminen Peppiin/SoleOPSiin

Kaikki verkkototeutuksessa opintoja tarjoavat ammattikorkeakoulut vievat korkeakouluopintoihin
valmentavan koulutuksen opetussuunnitelman omaan opiskelijahallintojarjestelmaansa.
Koulutuksen tyypiksi ja koulutuksen/koulutusohjelman nimeksi merkitaan 'Korkeakouluopintoihin
valmentava koulutus maahanmuuttajille’. Koulutuksen tunnuksen ja ryhman voi nimeta esim.
VALMEK19 — nimi voi olla erilainen eri ammattikorkeakouluissa. Tarkista, etta valitsemasi tunnus on
vapaana omassa ammattikorkeakoulussasi. Koulutuksen voimassaoloajaksi merkitdan 1.4.2019—

30.9.2019.
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wKuvaus

Voit suurentaa kuvaa zoomaamalla koko Word-tiedoston nékymdd suuremmaksi.
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1.1.  Oppimissuunnitelman kuvauksen lisaaminen

Opetussuunnitelman kuvaus viedaan Peppiin/SoleOPSiin suomeksi ja englanniksi.
Opetussuunnitelman kuvaus sisaltda koulutuksen kuvauksen, osaamistavoitteet, pedagogiset
toimintatavat ja arvioinnin.

OPS-kuvausten tekstikentat poikkeavat eri ammattikorkeakoulujen opiskelijahallintojarjestelmissa
toisistaan. Liitteisiin kootut kuvaustekstit voi tarvittaessa sijoittaa koulutuksen yleiskuvauksen
yhteyteen, jos jarjestelmassa ei ole esim. tekstikenttdad ‘Pedagogiset toimintatavat’. Jos
jarjestelmassa on kenttid, joihin ei loydy tekstid OPS-kuvauksestamme (esim. 'Opetussuunnitelman
kehittdminen ja tydelamayhteistyd’), kyseiset kentat voi joko jattaa tyhjaksi tai kenttiin voi muotoilla
yleisen tekstin, joka on linjassa OPS-kuvauksen kanssa.

1.2.  Opetussuunnitelman rakenteen lisdaminen

Koulutuksella on yksi opetussuunnitelma, jossa on nelja eri opintopolkua. Kaikille yhteinen
opintojakso Valmiudet korkeakouluopintoihin lisatdaan rakenteeseen ilman opintokokonaisuutta.
Lisdksi luodaan ryhmittely ‘Alakohtaiset opinnot’, josta merkitdan suoritettavaksi 25 opintopistetta ja
jonka alle lisatdan seuraavat opintokokonaisuudet:

- Sosiaali- ja terveysalan valmentavat opinnot
- Liiketalouden alan valmentavat opinnot

- Tekniikan alan valmentavat opinnot

- Monialaiset valmentavat opinnot

Alakohtaiset opintojaksot (ks. alla) lisdtdan vastaavan opintokokonaisuuden alle ja kunkin
opintokokonaisuuden kohdalla merkitdan kaikki opintojaksot pakollisiksi.
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+ VALMES18 Korkeakouluopintoihin valmentava koulutus maahanmuuttajille

YKOOBH15

Yhteiset

opinnot (valitaan kaikki)

Valmiudet korkeakouluopintoihin

Alakohtaiset opinnot (valitaan x opintopistetti)

w VALMES18-1001 Sosiaali- ja tervey l opinnot (vali kaikki)
THOOBH17 Sosiaali- ja terveysala ja suomi toisena kielend 1 (B1)
THOOBH18 Sosiaali- ja terveysala ja suomi toisena kielend 2 (B1)
THOOBH19 Sosiaali- ja terveysala ja suomi foisena kielena 3 (B2)
THOOBH20 Sosiaali- ja terveysalan matematiikan valmentavat opinnot
THOOBH21 Sosiaali- ja terveysalan englannin kieli ja viestinta

30/30

KHO0BH22
KHOOBHZ3
KHOOBH24
KHOOBH25
KHOOBH26

~ VALMES18-1002 Lii

alan val

opinnot ( kaikki)

Lilketalouden ala ja suomi toisena kielena 1 (B1)

Liiketalouden ala ja suomi toisena kieleni 2 (B1)

Lilketalouden ala ja suomi toisena kielena 3 (B2)

Lii

alan opinnot

Lilketalouden alan englannin kieli ja viestinta

TEOOBH27
TEOOBH28
TEDOBH29
TEOOBH30
TEDOBH31

w VALMES18-1003 Tekniikan alan valmentavat opinnot (valitaan kaikki)

Tekniikan ala ja suomi toisena kielena 1 (B1)

Tekniikan ala ja suomi toisena kielena 2 (B1)

Tekniikan ala ja suomi toisena kielena 3 (B2)

Tekniikan alan matematiikan valmentavat opinnot

Tekniikan alan englannin kieli ja viestinta

YKOOBH34
YKOOBH35
YKO0BH36
YKO0BH37
YKOOBH38

w VALMES18-1004 Monialaiset valmentavat opinnot (valitaan kaikki)

Korkeakouluopinnot ja suomi toisena kielena 1 (B1)

Korkeakouluopinnot ja suomi toisena kielena 2 (B1)

Korkeakouluopinnot ja suomi toisena kielena 3 (B2)

Matematiikan valmentavat opinnot

in kielen ja

opinnot

Leikepéyti
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[3) Description

¢ Responsibilities and
fields of study

i Structure

@& Competence tracks

@ Syllabuses

£t Classifications

+ Validation and approval

#, Rules

v
YKOOBH15

v Field-specific studies Choose N ECTS » E4

Common studies (all chosen)

Introduction to Preparatory Program and Higher Education Studies

30730

s B4

5

=Ev

1.3. Opintopolkujen lisadaminen

+ VALMES18-1001 Health Care and Social Services (all chosen) 25 =
THOOBH17 Health Care and Social Services and Finnish as a Second Language 1(B1) 5 =v
THOOBH18 Health Care and Social Services and Finnish as a Second Language 2 (B1) 5 =
THOOBH19 Health Care and Social Services and Finnish as a Second Language 3 (B2) 5 -
THOOBH20 Introduction to Mathematics in Health Care and Social Services 5 -
THOOBH21 English for Health Care and Social Services 5 =+

w VALMES18-1002 Business Administration (all chosen) 25 =~
KHO0BH22 Business and Finnish as a Second Language 1 (B1) 5 =v
KHO0BH23 Business and Finnish as a Second Language 2 (B1) 5 =
KHO0BH24 Business and Finnish as a Second Language 3 (B2) 5 =
KHO0BH25 Introduction to Mathematics in Business 5 =~
KHO0BH26 English for Business Studies 5 =~

“ VALMES18-1003 Engineering (all chosen) 25 (=~
TEODBH27 Engineering and Finnish as a Second Language 1 (B1) 5 =
TEODBH28 Engineering and Finnish as a Secend Language 2 (B1) 5 -
TEODBH29 Engineering and Finnish as a Second Language 3 (B2) 5 =
TEOQOBH30 to in 5 =~
TEODBH31 English for Engineering Studies 5 -

+ VALMES18-1004 Other academic fields of study (all chosen) 25 (=
YKOOBH34 Higher Education Studies and Finnish as a Second Language 1 (B1) 5 -
YKO0BH35 Higher Education Studies and Finnish as a Second Language 2 (B1) 5 =~
YKOOBH36 Higher Education Studies and Finnish as a Second Language 1 (B2) 5 =~
YKOOBH37 Introduction to Mathematics 5 [=r
YKOOBH33 English for Higher Education Studies 5 |[Ev

Clipboard

Opetussuunnitelman alakohtaiset opinnot merkitdan omiksi opintopoluikseen. Kaikille yhteinen

opintojakso Valmiudet korkeakouluopintoihin merkitaan kuuluvaksi kaikkiin opintopolkuihin.
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Korkeakouluopintoihin valmentava koulutus maahanmuuttajille (30) vaimesis

« + Lisaa osaamispalku

= OPSin kuvaus Tunnus Nimi Lazjuus Sote |2 Lita || Tekn |2 Moni |2

» Vastuunjako ja 30 x| 30 x| 30 x| 30 *®
koulutusalat

4 Rakenne v Yhteiset opinnot 5

i ODsaamispolut YKOOBH1S  Valmiwdet korkeakouluopintoihin 5 B

@ Ajoitussuunnitelmat
EEE Jasentelyt

W  VALMES18-100 Sosiaali- ja terveysal opinnot 25
Tarkistus ja
hyvaksyminen THOOBH1Y  Sosissli- ja terveysals ja suomi toisena kislena 1 (B1) 5
+, Saannot THOOEH1E  Sosiasli- ja terveysala ja suomi toisena kislena 2 (B1) 5
THOOBH18  Saosiasli- ja terveysala ja suomi toisena kislena 3 (B2) 5
THOOBH2D  Sosiasli- ja t ysal: it il opinnot 5
THOOBHZ21  Saosiasli- ja terveysalan englannin kieli ja viestinta 5
W  VALMES18-100 Liketalouden alan valmentsvat opinnot 25 | | | | |
KHO0BH2Z  Liketalouden ala ja suomi toisena kiskend 1 (B1) 5 ]
KHODBH23  Liketalouden sla ja suomi toisena kielend 2 (B1) 5 |
KHO0BH24  Liketalouden ala ja suomi toisena kiskend 3 (B2) 5 i
KHOOBH2S  Liketalouden alan matematiian valmentavat opinnot 5 |
KHO0BH28  Liketalouden alan englannin kieli ja viestintd 5 ]
%  WALMES18-100 Tekniikan slan valmentavat opinnot 25 | | | ]| |
TEODBHZY  Tekniikan ala ja suomi toisena kislend 1 (B1) 5
TEOOBHZE  Tekniikan ala ja suomi toisena kilend 2 (B1) 5 %]
TEODBH2G8  Tekniikan ala ja suomi toisena kislend 3 (B2) 5 =}
TEODBH3I0  Tekniikan alan matematiikan valmentsvat opinnot 5
TEODBHZ1  Tekniikan alan englannin kil ja viestintd 5 =}
W WALMES18-100 Moniaksiset valmentavat opinnot 25 | | | |
YHOOBH34  Korkeskouluopinnot ja suomi toisena kielend 1 (B1) 5
YHOOBH3S  Korkeskouluopinnot ja suomi toisena kielend 2 (B1) 5
YHOOBH3S  Korkeskouluopinnot ja suomi toisena kiekend 3 (B2) 5
YHOOBHIT  Matematikan valmentavat opinnot 5
YHOOEH3E  Englannin kielen ja viestinnén valmentavat opinnot 5

1.4. Opintojaksokuvausten lisdaminen

Kukin ammattikorkeakoulu lisdd opetussuunnitelman yhteyteen jokaisen opintopolun kaikkien
opintojaksojen kuvaukset sekd suomeksi ettd englanniksi.

Arviointikriteereiksi merkitdan kaikkien opintojaksojen kohdalla yleiset kriteerit (ks. alla). Kriteerit
merkitadn ammattikorkeakoulun kadytannosta riippuen joko opintojaksokuvaukseen tai
toteutukseen.

Arviointikriteerit suomeksi:

1-2
Opiskelija on saavuttanut opintojakson tavoitteet valttavasti. Opiskelija tunnistaa ja osaa
kayttaa opintojakson aihepiirin kasitteita ja ymmartaa osaamisen kehittymisen edellytykset.
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3-4

Opiskelija on saavuttanut opintojakson tavoitteet hyvin, vaikka tiedoissa ja taidoissa onkin
jollain alueilla viela kehitettavaa. Opiskelija osaa kayttda hyvin opintojakson aihepiirin
kasitteitd ja soveltaa oppimaansa opiskelun ja tydelaman tilanteissa. Opiskelija osaa
analysoida omaa osaamistaan.

5

Opiskelija on saavuttanut opintojakson tavoitteet kiitettavasti. Opiskelija hallitsee
kiitettavasti opintojakson aihepiirin kasitteet ja osaa analysoida aihepiiriin liittyvia asioita
sujuvasti ja perustellusti. Opiskelijalla on hyvat valmiudet soveltaa oppimaansa opiskelun ja
ty6elaman tilanteissa. Opiskelija osaa analysoida alalla ja alan opinnoissa vaadittavaa
osaamista ja oman osaamisensa kehittymista.

HYV
Opiskelija on saavuttanut opintojakson tavoitteet. Opiskelija tunnistaa ja osaa kayttaa
opintojakson aihepiirin kasitteita seka soveltaa oppimaansa.

HYL

Opiskelija ei ole saavuttanut opintojakson tavoitteita. Opiskelija tunnistaa ja osaa kayttaa
vain muutamia opintojakson aihepiirin kasitteita eikd osaa soveltaa oppimaansa.

Arviointikriteerit englanniksi:

1-2

Student has achieved the course objectives fairly. Student is able to identify and use the
course subject area’s concepts and understands the conditions of knowledge and skills
development.

3-4

Student has achieved the course objectives well, even though the knowledge and skills need
improvement on some areas. Student is able to use well the course concepts and to apply
his/her knowledge in study and work situations. Student is able to analyze his/her own
knowledge and skills.

5

Student has achieved the objectives of the course with excellent marks. Student masters
commendably the course subject area’s concepts and is able to make justified and fluent
analysis on course subject area. Students is well prepared to apply his/her knowledge and
skills in study and work situations. Student is able to analyze the competencies of the study
field and the development of his/her own knowledge and skills.

PASS
Student has achieved the course objectives. Student is able to identify and use the course
subject area’s concepts and to put to use his/her knowledge and skills.

FAIL
Student has not achieved the course objectives. Student is able to identify and use only a
few course subject area’s concepts and cannot put to use his/her knowledge.
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1.5.

Ajoitussuunnitelman ja toteutusten lisaaminen

Vuosisuunnittelussa toteutukset ajoitetaan alla olevan mukaisesti. HUOM. Kukin
ammattikorkeakoulu luo ja ajoittaa toteutukset vain itse tarjoamilleen opintojaksoille. Ks.

ammattikorkeakoulujen tarjoamat opintojaksot alla:

Opintojaksot Laajuus Ajoitus vuonna 2019 Opintojakson
(yht. 30 op) (kesto 6 kk) tarjoaa Vastuuopettaja
1.4.-:11.5.-:11.6.-:1.7.-i1.8.-:1.9.-
30.4:31.5:30.6:31.7:30.8 30.9

Kaikille yhteiset opinnot pakollinen 5 op
Valmiudet korkeakouluopintoihin 5 . Metropolia AMK Marianne Autero

Alakohtaiset/monialaiset opinnot valitaan 25 op

Sosiaali- ja terveysala valitaan kaikki Vastuuamk: Metropolia i Tuutori: Eveliina Korpela?
Sosiaali- ja terveysala ja suomi toisena kielenad 1 (B1) 5 . Turun Amk Tiina Hirard
Sosiaali- ja terveysala ja suomi toisena kielena 2 (B1) 5 . . Laureg Kristiina Kuparinen
Sosiaali- ja terveysalan matematiikan valmentavat opinnot 5 . . Laureg Marja Tanskanen
Sosiaali- ja terveysala ja suomi toisena kielena 3 (B2) 5 . ® |(sgimia Anne Backman
Sosiaali- ja terveysalan englannin kieli ja viestinta 5 . ®  |XAMK Sirpa Juusola

Liiketalouden ala valitaan kaikki Vastuuamk: CAMK Tuutori: Tuula Jappinen
Liiketalouden ala ja suomi toisena kielend 1 (B1) 5 . XAMK Miia Karttunen
Liiketalouden ala ja suomi toisena kielend 2 (B1) 5 . . Saimia Pirjo Rantonen
Liiketalouden alan matematiikan valmentavat opinnot 5 . . Haaga-Helia Jutta Heikkila
Liiketalouden ala ja suomi toisena kielena 3 (B2) 5 . ® |(0AMK Antti Vhakangas
Liiketalouden alan englannin kieli ja viestinta 5 . * |LAMK Hamid Guedra

Tekniikan ala valitaan kaikki vastuuamk: Karelia Tuutori: Kaisa Juvonen
Tekniikan ala ja suomi toisena kielend 1 (B1) 5 . Saimia Pirjo Rantonen
Tekniikan ala ja suomi toisena kielend 2 (B1) 5 . . Karelig Kaisa Juvonen
Tekniikan alan matematiikan valmentavat opinnot 5 . . Metropolia Birgitta Nenonen-Andersson
Tekniikan ala ja suomi toisena kielend 3 (B2) 5 . ® |Turun AMK Riikka Sandberg
Tekniikan alan englannin kieli ja viestinta 5 . ® |Turun AMK Pila Pesso

Monialaiset opinnot valitaan kaikki Vastuuamk: XKAMK Tuutori: Sirpa Juusola
Korkeakouluopinnot ja suomi toisena kielend 1 (B1) 5 . LAMK lohanna Marjomaki
Korkeakouluopinnot ja suomi toisena kielend 2 (B1) 5 . . LAMK Johanna Marjomaki
Matematiikan valmentavat opinnot 5 . . Haaga-Helia Jutta Heikkila
Korkeakouluopinnot ja suomi toisena kielend 3 (B2) 5 L *  |xAMK Miia Karttunen
Englannin kielen ja viestinndn valmentavat opinnot 5 L] ® | Turun AMK Piia Pesso

2. Opettajan/opettajien kiinnittdminen toteutuksille

Kukin ammattikorkeakoulu kiinnitta3 itse luomalleen toteutukselle vastuuhenkiloksi ja/tai

opettajaksi kyseisen opintojakson vastuuopettajan (ks. edelld). Opettajatietoihin voi lisdtda myos

muita toteutuksen opettajia.

3. Toteutussuunnitelmien lisddminen Peppiin/SoleOPSiin

(vastuuopettajat)

Toteutusten vastuuopettajien tehtavana on oman toteutussuunnitelman seka kyseisen opintojakson
jalkeen my6s opintosuoritusten sydttdminen Peppiin/Winhaan. Toteutusten suunnittelu ja toteutus

8
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tehdaan kuitenkin yhteistydssa kyseisen moduulin muiden opettajien kanssa, joten vastuuopettajalla
ei ole muita suurempaa vastuuta suunnittelu- ja opetustyosta. Toteutussuunnitelmatiedot lisataan
Peppiin/SoleOPSiin ainoastaan suomeksi.

Toteutussuunnitelmien rakenne ja otsikot vaihtelevat jonkin verran eri ammattikorkeakouluissa.
Sisallon yhtenaisyyden vuoksi toteutussuunnitelmat on laadittu yhteisten otsikoiden pohjalta, vaikka
syotettdessa tietoja Peppiin/SoleOPSiin tekstid voidaankin joutua sijoittelemaan erilaisten otsikoiden
alle. Joka tapauksessa kaikkien eri ammattikorkeakoulujen toteutussuunnitelmiin kirjataan paaosin
samat asiat, joten kyse on ainoastaan sisaltdjen sijoittelemisesta mahdollisesti eri tavalla.

Sisallot kirjataan toteutussuunnitelmiin mahdollisimman yhdenmukaisella tasolla ja tarkkuudella
ainakin saman moduulin eri opintojaksojen kohdalla ja mahdollisuuksien mukaan myos eri
moduulien kesken. Kaikilla opintojaksoilla kdytetdan yleisia arviointikriteereja (ks. kohta 1.4).

Koulutuksen alkaessa ensimmaisen opintojakson vastuuopettaja lisda opiskelijat ilmoittautuneiksi
toteutukselle Valmiudet korkeakouluopintoihin. Mydhempien opintojaksojen kohdalla kunkin
opintojakson opettajat ohjaavat opiskelijat ilmoittautumaan itse kyseiselle toteutukselle
Pepissd/SoleOPSissa.

4. Opiskelijoiden kirjaaminen ja opintosuoritusten luokittelu
Pepissa/Winhassa (paakayttdja/opiskelijahallinto)

4.1 Kotikorkeakoulujen* omien opiskelijoiden kirjaaminen Peppiin/Winhaan

Opiskelijavalinnassa hyvaksytyt hakijat ottavat opiskelupaikan vastaan Opintopolussa. Opiskelijat
eivat ilmoittaudu lasna- tai poissaolevaksi, eli kotikorkeakouluissa ei kdyteta Oili-palvelun
ilmoittautumislomaketta.

Opiskelijoiden tiedot siirretadn opiskelijahallintojarjestelmadan Opintopolun rajapinnan kautta tai
manuaalisesti. Kolmas vaihtoehto on luoda ilmoittautumislomake Oili-palveluun vasta
opiskelupaikan vastaanoton maaraajan eli 15.3.2019 jdlkeen ja lisata opiskelijat Iasndoleviksi, jotta
tiedot siirtyvat Oili-palvelun rajapinnan kautta opiskelijahallintojarjestelmaan. Kukin
ammattikorkeakoulu voi kdyttaa parhaaksi katsomaansa ratkaisua.

* Kotikorkeakoululla tarkoitetaan valmentavan koulutuksen verkkototeutuksen yhteydessa sellaista
ammattikorkeakoulua, jolla on hallinnollinen vastuu jostakin verkkototeutuksen opintopolusta.
Kotikorkeakoulut ovat:

- Metropolia (sote)

- OAMK (liiketalous)

- Karelia (tekniikka)

- XAMK (monialainen)



)\

4.2. Muiden kuin kotikorkeakoulujen omien opiskelijoiden kirjaaminen
Peppiin/Wilmaan eri ammattikorkeakouluissa

Pepin/Winhan paakayttdja tai muu opintohallinnossa tytskenteleva henkil6 vie kussakin
ammattikorkeakoulussa opiskelijoiden tiedot Peppiin/Winhaan. (Pepissa tdma tehdaan
Korkeakoulupalvelut-tyopoydalla.) Opiskelijalle kirjataan opiskeluoikeus vain niissa
ammattikorkeakouluissa, joissa han suorittaa opintoja (ks. taulukko kohdassa 1.5). Esim. sosiaali ja
terveysalan moduulin opiskelijoille kirjataan siis opiskeluoikeus Metropoliassa, Turun AMK:ssa,
Laureassa, Saimaan AMK:ssa sekd XAMK:issa.

4.3 Opiskeluoikeuden tyypin maarittely

Paakayttaja tai opiskelijahallinto maarittelee koodituksiin opiskeluoikeuden tyypiksi 17 = Valmentava
koulutus niin kotikorkeakoulussa kuin muissakin ammattikorkeakouluissa, joissa opiskelija suorittaa
osan opinnoista.

Aliakset

Konteksti Arvo

Muut kuin kotikorkeakoulu ilmoittavat opiskelijan kotikorkeakoulun Iahderoolilla 3 seka valitsemalla
valikosta kyseisen kotikorkeakoulun (joko Metropolia, OAMK, Karelia tai XAMK). Kotikorkeakoulu ei
merkitse ldhderoolia tai lahtoorganisaatiota.

4.4 Opintosuoritusten luokittelu

Opintosuorituksissa kdytetdan opintopisteet myontavassa ammattikorkeakoulussa luokittelua 6 =
Maahanmuuttajien valmentava koulutus, jonka padkayttaja merkitsee koulutusmuodolle
Pepissd/Winhassa. (Tdma tuo opintosuorituksen varsinaisena suorituksena Virtaan).

Aliakset

Konteksti Arve

Opiskelijan muualla kuin kotikorkeakoulussa tekemat opintosuoritukset hyvaksiluetaan
kotikorkeakoulussa, ja paskayttaja/opiskelijahallinto méaarittelee opintosuorituksille koodituksiin
organisaatioroolin 3 seka valitsee valikosta lahtoorganisaatioksi alkuperdisen opintosuorituksen
myoéntaneen ammattikorkeakoulun. Opintopistetiedonkeruun poiminnassa muualla kuin
kotikorkeakoulussa suoritetut opintopisteet jadvat pois, kun tarkistetaan hyvaksilukupaivamaara ja
suorituksen lahde.
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4.5 Opiskelijoiden kirjaaminen Peppiin/Winhaan ja koulutusmuodon
maaritteleminen CampusOnlinen kautta tarjottavilla opintojaksoilla

CampusOnlinen kautta tarjottavien erillisten suomen kielen opintojaksojen kohdalla avoimen amk:n
toimijat ja/tai CampusOnline-yhteyshenkilot kirjaavat opiskelijat Peppiin/Winhaan. Koulutusmuoto
kirjataan joko avoimen amk:n tai korkeakoulujen vilisiin sopimuksiin perustuvan kotimaisen
opiskelijaliikkuvuuden mukaan (ks.
https://confluence.csc.fi/display/VIRTA/Tietovarannon+koodistot).

5. Opinto-oikeuden siirto

Saatuaan opinto-oikeuden valmentavan koulutuksen verkkototeutukseen opiskelija voi hakea
opinto-oikeuden siirtoa opintopolulta toiselle. Opiskelijan tulee kirjoittaa vapaamuotoinen hakemus,
jossa han kertoo, minka opintopolkujen vililld hdn hakee siirtoa ja miksi. Hakemus toimitetaan Outi
Lemettiselle (outi.lemettinen@metropolia.fi).

Paatoksen opinto-oikeuden siirrosta tekevat opiskelijan kotikorkeakoulun seka siirron kohteena
olevan korkeakoulun hakijapalvelut seka koulutuksen vastuuhenkil6t. Siirto voidaan hyvaksya
perustelluissa tapauksissa, jos opiskelijan osaaminen katsotaan riittdavaksi ja jos siirron kohteena
olevan opintopolun ryhméakoko mahdollistaa siirron. Siirron hyvaksymisen edellytyksena on, etta
opiskelijalla on voimassa oleva opinto-oikeus valmentavan koulutuksen verkkototeutukseen ja etta
han pystyy suorittamaan siirron kohteena olevan opintopolun opinnot kokonaisuudessaan ennen
opiskeluoikeuden paattymista. Opintopolulta toiselle siirtyvan opiskelijan opiskeluoikeus- tai
opintotukiaika ei lisdanny siirron myota.

Jos samalle opintopolulle hakee siirtoa useampi opiskelija, eika kaikkien siirtoa voida hyvaksya
esimerkiksi ryhméakoon vuoksi, asetetaan hakijat paremmuusjarjestykseen valintakokeen tai
valmentavan koulutuksen opintomenestyksen perusteella.

6. Kotikorkeakoulujen opiskelijoille tarjoamat palvelut

Kotikorkeakoulu tarjoaa kyseisen osaamispolun opiskelijoiden kaytt6on IT-tunnukset ja -ohjelmistot
(Office365). Lisdksi kotikorkeakoulun opiskelijapalvelut toimivat koulutuksen yhteyshenkil6ina
Kelaan ja TE-toimistoon ja tayttavat tarvittaessa esim. opiskelijoiden omaehtoisen opiskelun tuen
hakulomakkeet.

7. Opintosuoritusten arviointi Pepissa/Winhassa (vastuuopettajat)

Kunkin opintojakson vastuuopettaja (ks. taulukko kohdassa 1.5) merkitsee opiskelijoiden
opintosuoritukset Peppiin/Winhaan. Opintosuoritukset siirtyvat arviointia seuraavan yon aikana
korkeakoulujen valtakunnalliseen tietovarantoon (Virta) ja sita kautta Puro-palveluun.
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8. Opintosuoritusten siirtaminen kotikorkeakouluun

Muualla kuin osaamispolkua vastaavassa kotikorkeakoulussa suoritetut opinnot siirretdan
koulutuksen paattyessa kotikorkeakouluun Puro-palvelun kautta. Valmentavan koulutuksen
opintopolkukohtaiset opettajatuutorit ohjaavat opiskelijaa hakemaan omat opintosuorituksensa
Puro-palvelusta kirjautumalla palveluun ja hyvaksymalla opintosuoritustensa lahetyksen omaan
kotikorkeakouluunsa. Kotikorkeakoulun Puro-yhteyshenkilo saa asiasta sdahkopostiviestin ja kirjaa
sen jalkeen siirrettavat opintosuoritukset muina suorituksina kotikorkeakoulun Peppiin/Winhaan.

Ohje opintosuoritusten siirtdmisestad Puro-palvelun kautta

HUOM. Sosiaali- ja terveysalan opiskelijoiden muualla kuin kotikorkeakoulussa tekemat
opintosuoritukset siirretdan Metropoliaan seuraavasti:

Muualla kuin Metropoliassa suoritetuista opinnoista tehdaan AHOT-hakemus. Kun hyvaksytty
opintosuoritus on siirtynyt Puro-palveluun, sieltd on nahtavissa opinnon nimi, laajuus, arviointi,
suorituspaivdmaara ja oppilaitoksen nimi. Naita kaikkia tietoja tarvitaan hyvaksilukuhakemuksessa.

1. Kun muualla suoritetut opinnot nakyvat Puro-palvelussa, opiskelija ottaa Puro-palvelusta
seka suomeksi etta englanniksi sellaisen kuvan, jonka yldkulmasta nakee, ettd kyse on hdanen
omasta kirjautumisestaan Puro-jarjestelmaan. Opiskelija liittda tdman kuvan OMAn
eAhotissa tekemaansa hyvaksilukuhakemukseen.

2. Vaihtoehtoisesti opiskelija voi pyytda opintosuoritusotteen siitd ammattikorkeakoulusta,

jossa on opintonsa suorittanut ja liittaa sen eAHOT-hakemukseensa.

9. Todistuksen myontaminen

Kustakin alakohtaisesta opintopolusta vastaava kotikorkeakoulu myéntaa kyseisen opintopolun
opiskelijoille suomenkielisen todistuksen ja opintosuoritusotteen, jossa nakyvat kaikki opiskelijan
valmentavassa koulutuksessa suorittamat opinnot. Kotikorkeakouluille laaditaan yhtendinen
todistuspohja, ja kukin kotikorkeakoulu kayttaa todistuksessa omaa graafista ohjeistustaan.
Kotikorkeakoulujen opiskelijapalvelut postittavat todistukset opiskelijoille viimeistaan viikolla 45.

10.10. Opiskelijat voivat palauttaa opintosuorituksia 10.10. asti.

20.10. Opettajat arvioivat suoritukset viimeistdaan 20.10.

21.10.-27.10. | Opettajatuutorit ohjaavat opiskelijoita siirtamaan omat
opintosuorituksensa kotikorkeakouluun.

28.10. Kunkin kotikorkeakoulun hankekoordinaattori tarkistaa koordinoimansa
opintopolun opiskelijoiden opintosuoritukset vertaamalla
Peppiin/Winhaan merkittyja opintosuorituksia Moodleen koottuihin
tietoihin suoritetuista opintojaksoista.

28.10. Kotikorkeakoulun hankekoordinaattori pyytaa opiskelijapalveluja
toimittamaan viimeistaan viikon 45 aikana koko koulutuksen
suorittaneille opiskelijoille todistuksen ja opintorekisteriotteen seka
koulutuksen osittain suorittaneille opintosuoritusotteen.
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Tulevissa toteutuksissa opiskelijoiden on palautettava kaikki opintosuoritukset ennen koulutuksen eli
opiskeluoikeusajan paattymista. Opintosuoritusten siirtamiseksi Puro-palvelun kautta on tarkea
selvittaa opiskelijoiden kayttdjatunnusten voimassaoloaika koulutuksen paattymisen jalkeen.

LIITE: Aikataulu ja vastuut opetussuunnittelussa ja haku- ja

valintaprosessissa

Milloin?

Mita?

Kuka?

14.9.-21.9.2018

Valitaan hallinnollinen
kotikorkeakoulu kullekin
alakohtaiselle opintopolulle

14.9. Yhteisessa workshopissa
valittu alustavasti hallinnollisiksi
kotikorkeakouluiksi:

- Metropolia (sote)

- OAMK (liiketalous)

- Karelia (tekniikka)

- XAMK (monialainen)
17.9.-21.9. Vahvistetaan
kotikorkeakoulut

24.9.-8.10.2018

Haku- ja valintaprosessin
suunnittelu

Kotikorkeakoulujen
projektipaallikot ja
kotikorkeakoulujen hakija- ja
opiskelijapalveluiden edustajat

28.9.-29.10.2018

Verkkototeutuksen
markkinointisuunnitelma

Markkinointitydryhma (tyopaketti
2.3)

1.11.2018-21.12.2018

Verkkototeutuksen markkinointi

Kaikki hanketoimijat

17.9.-31.10.2018

Valintakokeen suunnittelu

Valintakokeen
suunnittelutyéryhma

17.9.-26.10.2018

OPS- ja opintojaksokuvaukset
valmiina suomeksi ja englanniksi

17.9. X tyostaa OPS- ja
opintojaksokuvaukset Word-
muotoon;

30.9. X kdantaa OPS-kuvauksen ja
opintojaksokuvaukset englanniksi;
31.10. Englanninkieliset OPS- ja
opintojaksokuvaukset oikoluettu
(englannin kielen opettajat)

8.10.-4.12.2018

Hakulomakkeen suunnittelu ja
laatiminen

Kotikorkeakoulujen
projektipaallikot ja
kotikorkeakoulujen
hakijapalveluiden edustajat
(Metropolian hakijapalvelut
laativat hakulomakkeen)

9.11.2018

OPS (kuvaus, rakenne,
osaamispolut,
ajoitussuunnitelma ja
opintojaksokuvaukset)
opiskelijahallintojarjestelmiin;
opettajan/opettajien
kiinnittaminen toteutuksille

Osatoteuttajien projektipaallikot
sopivat vastuista omassa
ammattikorkeakoulussa
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16.11.-30.11.2018

Hakukohteiden syotto
Opintopolkuun

Kotikorkeakoulujen hakijapalvelut

30.11.2018 Toteutussuunnitelmat Toteutusten vastuuopettajat
opiskelijahallintojarjestelmiin
12.12.2018 Ohjeistus CampusOnlinessa X toimittaa ohjeet toteutusten

tarjottavien opintojen
tiedonkeruusta

vastuuopettajille ja kaikkien
osatoteuttajien CampusOnline-
yhteyshenkildille

5.12.2018-21.12.2018 klo 15:00

Haku verkkototeutukseen

Kotikorkeakoulujen hakijapalvelut

21.12.2018

Valintakoekutsun laatiminen

X toimittaa valintakoekutsun
sisdllon kotikorkeakoulujen
hakijapalveluille

7.1.-18.1.2019 Hakemusten tarkistaminen Kotikorkeakoulujen hakijapalvelut
9.1.2019 Tiedot hakijoista Kotikorkeakoulujen hakijapalvelut
toimittavat tiedot hakijoista
valintakoeyhteyshenkilolle;
valintakoeyhteyshenkil6 koostaa ja
toimittaa tiedot hakijoista
valintakoepaikkojen mukaan
luokiteltuna valintakoevastaaville
kussakin ammattikorkeakoulussa
18.1.2019 Tietojen toimittaminen avoimen | Toteutusten vastuuopettajat
ammattikorkeakoulun toimittavat tiedot oman
opiskelijoille tarjottavista ammattikorkeakoulunsa
opintojaksoista CampusOnlineen | CampusOnline-yhteyshenkildille,
joka siirtaa tiedot Google Formsiin
seka taydentaa Formsiin myos
tarvittavat linkit
7.1.-31.1.2019 Valintakokeen testaus ja Osatoteuttajien alueellisten
viimeistely valmentavien koulutusten
opiskelijat
28.1.2019- [Imoittautuminen www.campusonline.fi
CampusOnlinessa tarjottaville
suomen kielen opintojaksoille
alkaa
21.1.2019 Kutsut valintakokeisiin; Kotikorkeakoulujen hakijapalvelut
Ennakkomateriaali opiskelijoille
4.2.2019 Valintakoe Verkkototeutuksen opettajat
kaikissa ammattikorkeakouluissa
(Tarkemmista rooleista sovitaan
valintakokeen valmistelun
yhteydessa)
15.2.2019 Valintakokeen arviointi ja Alakohtaisen opintopolun (suomen
opiskelijavalinnat kielen) opettajat
15.2.2019 Tieto opiskelijavalinnoista Valintakokeen tulokset ja tiedot

hakijapalveluihin

opiskelijavalinnoista kootaan
Moodleen;
valintakoeyhteyshenkil6 koostaa ja
toimittaa tiedot
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opiskelijavalinnoista
hakukohteittain kunkin
kotikorkeakoulun hakijapalveluihin

20.2.2019

Tulosten julkistaminen
sahkopostilla ja sydttdminen
Opintopolkuun

Kotikorkeakoulujen hakijapalvelut;
X laatii opiskelijavalintapdatdksen
ja sen liitteen (ohjeet opintojen
aloittamisesta) 31.1. mennessa

4.3.2019 klo 15:00

Opiskelijat ilmoittavat ottavansa
opiskelupaikan vastaan;
Todistusjaljenndsten
toimittaminen

Kotikorkeakoulujen hakijapalvelut

5.3.2019 Tieto varasijalta koulutukseen Kotikorkeakoulujen hakijapalvelut
valituille hyvaksymisesta
15.3.2019 Varasijoilta mukaan hyvaksytyt

ilmoittavat ottavansa
opiskelupaikan vastaan

5.3.2019-29.3.2019

Hakukelpoisuuden tarkistaminen
koulutuksen valituilta

Kotikorkeakoulujen hakijapalvelut

16.3.-29.3.2019

Hakukelpoisuuden tarkistaminen
varasijoilta mukaan valituilta
(Todistusjaljennosten
toimittaminen sdahkopostitse)

Kotikorkeakoulujen hakijapalvelut

1.4.-30.9.2019

Koulutuksen toteutus
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